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DIRECTIA SANITARA PROCEDURA OPERATIONALA | Cod: PO-APU-06

VETERINARA SI PENTRU Editia: 1/13.10.2021
SIGURANTA ALIMENTELOR
BOTOSANI Procedura proprie de atribuire a Revizia: 0

contractelor de concesiune previzute la
art. 15 alin. (2) din ordonanta
guvernului nr. 42/2004 privind

organizarea activitifii sanitar-
veterinare si pentru siguranga
alimentelor
1. SCOP
Scopul procedurii este:

e Stabilirea modului de derularea a procedurii de atribuire a contractelor de concesiune prevazute la
art. 15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitéfii sanitar-
veterinare si pentru siguranfa alimentelor, aprobati cu modificari i completéri prin Legea nr.
215/2004, cu modificarile §i completérile ulterioare, prin procedura proprie;

e Asigurarea cu privire la existenja documentafiei adecvate pentru derularea activitiifii privind
procedura de atribuire a contractului de concesiune prin procedura proprie;

Asigurarea continuitifii activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
Sprijinirea auditului gi/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziel.

2. DOMENIU DE APLICARE

Se aplicd in cadrul Compartimentului intern specializat in domeniul achiziiilor publice, precum
si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneazi serviciile care sunt previzute la art.
15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activititii sanitar-veterinare §i
pentru siguranta alimentelor, aprobatd cu modificiri §i completiri prin Legea nr. 215/2004, cu
modificarile si completirile ulterioare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
98/2016, cu modificdrile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 160/1998 pentru organizarea si exercitarea profesiunii de medic veterinar, republicaté, cu
modificirile si completirile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitiifii sanitar-veterinare §i pentru
siguranta alimentelor, aprobati cu modificéri §i completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile §i
completiirile ulterioare;

- Hotirdrea Guvernului nr. 1415/2009 privind organizarea si funcfionarea Autoritaii Nationale
Sanitare Veterinare si pentru Siguranfa Alimentelor si a unitifilor din subordinea acesteia, cu
modificirile i completirile ulterioare uletrioare;

- Hotirdrea Guvernului nr. 1156/2013 pentru aprobarea actiunilor sanitar-veterinare cuprinse in
Programul acfiunilor de supraveghere, prevenire, control §i eradicare a bolilor la animale, a celor
transmisibile de la animale la om, protectia animalelor §i protectia mediului, de identificare §i
inregistrare a bovinelor, suinelor, ovinelor si caprinelor, a actiunilor previzute in Programul de

m
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supraveghere si control in domeniul sigurantei alimentelor, precum §i a tarifelor aferente acestora, cu
modificarile §i completirile ulterioare;

- Legea 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii, cu modificérile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri §i concesiune de
servicii, precum §i pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entiti{ilor publice;

- Ordinul presedintelui ANSVSA nr. 48/2021 pentru pentru aprobarea documentatiei de atribuire a
contractelor de concesiune previzute la art. 15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind
organizarea activitiifii sanitar-veterinare si pentru sigurania alimentelor, aprobati cu modificari §i
completiiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificérile si completirile ulterioare, care cuprinde conditiile,
criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corectd si explicitdi cu privire la solicitirile autorititii contractante sau la elementele
concesiunii, obiectul contractului si modul de desfisurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice sau documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele si modul de
prezentare a documentelor de ciitre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile candidatilor/ ofertantilor;

- Legea contenciosului adiministrativ nr. 554/2004, cu modificérile si compltirile ulterioare;

- Alte acte normative specifice domeniului sanitar-veterinar sau incidente.

- Ghidul online al achizitiilor publice - www.anap.gov

4. DEFINITII SI ABREVIERI
Prezenta proceduri utilizeazi termenii definiti de documentele de referintd indicate si in legislatia
aplicabilid domeniului de activitate a DSVSA

4.1 In ingelesul prezentei proceduri pot fi definifi urmdtorii termeni specifici:

a.  activitifi sanitar-veterinare confractate - activitifi sanitar-veterinare publice rezervate
profesiei de medic veterinar, previzute in Programul actiunilor de supraveghere, prevenire si control al
bolilor la animale, al celor transmisibile de la animale la om, protectia animalelor §i protecfia
mediului, de identificare si inregistrare a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor,
precum si actiunile sanitar-veterinare previzute in alte programe nationale, pe care Autoritatea trebuie
si le puni in aplicare potrivit prevederilor art. 15 alin. (2), coroborate cu prevederile art. 48 alin. (2)
din Ordonanta Guvernului nr. 42 din 29 ianuarie 2004;

b. circumscriptie sanitar-veterinari - delimitare teritorialdi care cuprinde exploatatiile
nonprofesionale situate pe teritoriul uneia sau al mai multor unitifi administrativ-teritoriale - comune
gi/sau orase;

c.  concedent - directia sanitar-veterinari §i pentru siguranfa alimentelor judefeand, in calitate de

in contractul de concesiune;
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d  concesionar - entitate care desfisoard activitifi de asistend medicald veterinard, in calitate de
parte in contractul de concesiune, §i care functioneaza in una dintre formele de organizare a profesiei
de medic veterinar cu drept de libera practici previzute la art. 28 alin. (1) din Legea nr. 160/1998
pentru organizarea §i exercitarea profesiunii de medic veterinar, republicati, cu modificérile si
completirile ulterioare, fiind inregistrata in Registrul unic al cabinetelor medical-veterinare, cu sau
fard personalitate juridica;

e.  contract de concesiune servicii sanitar - veterinare - contract cu titlu oneros, asimilat potrivit
legii actului administrativ, incheiat in seris, prin care autoritatea contractantd incredinjeazd prestarea
si gestionarea de activitifi sanitar veterinare, unui operator economic, care plategte redeventa anuali,
in care contraprestatia pentru acestea este reprezentatd atat de dreptul exclusiv de a exploata serviciile
care fac obiectul contractului, cét si de plata de citre concedent a serviciilor prestate, in conformitate
cu tarifele stabilite de legislatia in vigoare;

f  CPV - nomenclatorul de referin{a in domeniul achizifiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV);

g. caiet de sarcini - confine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecdrui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris
in mod obiectiv incdt s corespunda necesitafii;

h. contract de achizifie publici — contractul cu titlu oneros, asimilat potrivit legii actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai mulfi operatori economici cu una ori mai multe
autorititi contractante si care are ca obiect executia de lucriiri, furnizarea de produse sau prestarea de
servicil;

i contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

j.  document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum §i orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanti sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

k. document al concesiunii - anunful de concesionare, documentatia de atribuire, precum §i orice
document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie sau a stabili elementele concesiunii sau ale procedurii de atribuire;

. documentatia de atribuire - documentul concesiunii care cuprinde cerinfele, criteriile, regulile
si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si
expliciti cu privire la cerintele autoritatii contractante sau la elementele concesiunii, obiectul
contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice, condifiile
contractuale propuse, formatele si modul de prezentare a documentelor de citre ofertanti, informatiile
privind obligatiile generale aplicabile ofertantilor, studiul de fundamentare;

m. medic veterinar fitular - medicul veterinar inscris pe certificatul de inregistrare al unitatii
medicale veterinare in Registrul unic al cabinetelor medical-veterinare, cu sau fard personalitate
juridica;

n.  oferti - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd; oferta cuprinde Propunerea financiard si
Propunerea tehnica;

0. ofertant - orice operator economic care a depus o oferti in cadrul unei proceduri de atribuire;

p.  operator economic - orice entitate cu sau fard personalitate juridica de drept privat, care oferd,
in mod licit, pe piati, prestarea de servicii sanitar-veterinare si care poate indeplini calitatea de

————————————————————————————————————— e ————m—
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concesionar, astfel cum este definit la pet. 33 din anexa nor. 1 la Ordonanja Guvernului nr. 42/2004,
aprobati cu modificdri §i completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificdrile §i completirile
ulterioare;

q. persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritifii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritafii contractante ce au legiturd cu procedura de atribuire, precum gi orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenfa confinutul documentelor concesiunii §i/sau
desfasurarea procedurii de atribuire;

r.  propunere financiarii — parte a ofertei ce cuprinde informatii cu privire la pret, tarife, alte
condifii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini;

s.  propunere tehnicii — parte a ofertei elaborati pe baza cerintelor din Referatul de necesitate sau
Caietul de sarcini;

t. referat de necesitate — document intern emis de fiecare compartiment din cadrul DSVSA si
care cuprinde necesitifile de produse, servicii si lucréari, precum §i valoarea estimati a acestora;

u.  servieii - servicii sanitar - veterinare cuprinse in programul acfiunilor de supraveghere, prevenire
si control al bolilor la animale, al celor transmisibile de la animale la om, protectfia animalelor si
protectia mediului, de identificare si inregistrare a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si
ecvideelor, precum si in alte programe nationale, respectiv servicii sanitar-veterinare previzute la art.
15 alin (2) i (7) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, cu modificérile §i completérile ulterioare;

v.  unitate medicald veterinari in care se desfiisoari activititi de asistenta - furnizor de servicii
de asistentd medicald veterinard, apartinind unei entitifi care funcfioneazii in una din formele de
organizare a profesiei de medic veterinar cu drept de liberd practicé, prevazute la art. 28 alin. (1) din
Legea nr. 160/1998, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, care detine certificat de
inregistrare in Registrul unic al cabinetelor medical-veterinare, cu sau fird personalitate juridica,
pentru locul declarat de desfasurare a activitifii, elemente evidentiate de asemenea in registru, furnizor
definit potrivit art. 17 lit. 1) din Statutul medicului veterinar si Normei sanitare veterinare privind
procedura de inregistrare §i controlul oficial al unitifilor in care se desfisoara activiti{i de asisten{a
medicald veterinars, aprobati prin Ordinul presedintelui Autoritiitii Nationale Sanitare Veterinare si
pentru Siguranta Alimentelor nr. 17/2008, cu modificrile §i completirile ulterioare, dupd cum
urmeaza:

a) cabinet medical-veterinar individual si cabinete medical-veterinare asociate - aparfinind unei
entitafi fird personalitate juridica, prevazute la art. 29 din Legea nr. 160/1998, republicati, cu
meodificirile si completirile ulterioare;

b) cabinet medical-veterinar, clinici veterinari, spital veterinar - apartindnd unei entitifi cu
personalitate juridica prevézute la art. 31 din Legea nr. 160/1998, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare;

x) UVM (Unitate Vitd Mare) - unitate de misuri standard, in care se realizeazi conversia diferitelor
categorii de animale, conform ratelor de conversie previizute in anexa nr. II la Regulamentul de punere
in aplicare (UE) nr. 808/2014 al Comisiei din 17 iulie 2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) or. 1.305/2013 al Parlamentului European si al Consiliului privind sprijinul
pentru dezvoltare rurald acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurald (FEADR);
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:: Termenul Definitia si/saun, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activititii, cu privire la aspectul procesual

2. | Edifie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale,

operationale aprobati si difuzati
3. | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,
editii a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. AC Autoritatea contractanta

2. AP Achizitie publica

3. CAl Compartimentul Achizitii-Investitii

4, CAP Consilier Achizitii Publice

5. CAPI Compartiment Audit Public Intern

6. CFP Control financiar preventiv

7 CJ Consilier juridic

8. CJRU Compartiment Juridic i Resurse Umane

9. CS Caiet de sarcini

10. CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice

11. DE Director executiv

12. DSVSA Directia Sanitara Veterinara §i pentru Sigurania Alimentelor
Botosani

13. oC Ordonator de credite

14. PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice

15. PO Proceduri operationald

16. RA Responsabil achizitie

17. RN Referat de necesitate

18. SAAP Strategia anuali de achizitie publica

19. SEA Serviciul Economic si Administrativ

20. SEAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice

21. TVA Taxa pe valoarea adiugati

22. UAT Unitate administrativ — teritoriald

23, E Elaborare

24. vV Verificare

25. A Aprobare

26. Ap. Aplicare

27. Pa. Pistrare

28. P Propune
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5. DESCRIERE PROCEDURA

Procedura proprie reprezinti procedura de atribuire contractelor de concesiune previzute la art. 15
alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitifii sanitar-veterinare §i
pentru siguranta alimentelor, aprobati cu modificiri i completiri prin Legea nr. 215/2004, la care
orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.

Atribuirea unui contract de concesiune este rezultatul unui proces de concesionare realizat la nivelul
DSVSA Botosani care au calitatea de autoritate contractantd. DSVSA Botosani elaboreazi §i aproba,
la acest nivel, o proceduré proprie pentru aplicarea intocmai a modelului — cadru al documentatiei de
atribuire a contractelor de concesiune previzute la art. 15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr.
42/2004 privind organizarea activititii sanitar-veterinare §i pentru siguranfa alimentelor, aprobati cu
modificari si completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile §i completirile ulterioare, aprobat
prin Ordin al Presedintelui ANSVSA. Aceasti procedurd va fi pusd la dispozitia operatorilor
economici in vederea cunoasterii cadrului legal de desfiisurare a procedurii de atribuire.

Modul de lucra
5.1. Misuri organizatorice

Pentru derularea procedurilor de concesionare la nivelul DSVSA Botosani se constituie, anual,
comisii formate din specialisti proprii §i, dupa caz, specialigti externi, respectiv comisia de coordonare
si supervizare pentru pregitirea si planificarea contractelor de concesiune §i comisia de evaluare, in
vederea atribuirii acestora.

Celelalte structuri din cadrul DSVSA au obligatia de a sprijini activitatea CAP, in functie de specificul
si complexitatea obiectului contractului, aceasta realizindu-se, intr-o enumerare enungiativa, prin:

a) transmiterea studiilor de fundamentare, privind necesititile si oportunititile realizérii concesiunii de
servicii si valoarea estimati a acestora;

b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile concesionate;

¢) in functie de natura si complexitatea necesititilor identificate, transmiterea de informafii cu privire
la tarifele pentru fiecare activitate sanitar-veterinard contractatd, stabilite si acordate potrivit Hotérarii
Guvernului previzute la art. 15 alin. (5) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu modificari
si completéri prin Legea nr. 215/2004, cu modificdrile si completérile ulterioare, respectiv normelor
metodologice de aplicare/implementare a acesteia, respectiv la suma stabilitdi in conformitate cu
prevederile art. 15 alin. (7) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu modificiri §i
completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificirile §i completirile ulterioare;

d) avizarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport, dupi caz,;

e) participarea unuia sau mai multor reprezentanfi ai compartimentului care solicitd realizarea
concesiunii in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;

f) informarea justificatd cu privire la eventualele modificéri intervenite in executia contractelor, care
cuprinde cauza si oportunitatea modificirilor propuse;

g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale, la
solicitarea operatorului economic.
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5.2. Etapele realiziirii achizifiei
5.2.1. Etapa de planificare a concesiunii

A. Ftapa de planificare a concesiunii debuteazi cu identificarea necesitatilor si oportunitatilor i
elaborarea studiului de fundamentare si se incheie odaté cu aprobarea de ciitre ordonatorul de credite a
documentatiei de atribuire §i a strategiei de co 3

Pregitirea procesului de realizare a concesiunii trebuie si ia in considerare elemente precum:

a) necesitatea concesiunii (identificarea reald si corectil a necesitafii);

b) oportunitatea concesiunii (ce {ine de etapa in care este obligatorie de realizat, pentru a
raspunde unei necesitafi punctuale identificate, cu minimum de costuri);

¢) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

d) existenta potentialilor ofertanfi pe piatid (in vederea satisfacerii necesitifii identificate cu
resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitiitii realizirii concesiunii are ca scop determinarea necesarului de servicii de
concesionat pentru asigurarea bunei desfisuriri a activitatii autoritétii contractante precum si a valorii
estimate a concesiunii ce urmeazi a fi atribuite.

Realizarea activititilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea de citre personalul cu
responsabilitifi in acest sens a urmitoarelor documente:

- studiul de fundamentare;
- documentatia de atribuire;
- strategia de contractare.

Studiul de fundamentare are ca scop determinarea necesitétilor, oportunititilor realizarii contractirii
activitatilor sanitar-veterinare cuprinse in programul actiunilor de supraveghere, prevenire §i control al
bolilor la animale, al celor transmisibile de la animale la om, protectia animalelor si protectia
mediului, de identificare §i inregistrare a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor,
ar:tiunile previzute in alte programe nationale, pe care ANSVSA trebuie si le puna in aplicare.

_c@*fmfnre de inifierea oricdrei concesiuni, compartimentul care identificd necesitatea, in
indeplinirea atribufiilor ce-i revin, ingtiinjeazd CAP, prin transmiterea studiului de fundamentare
aprobat de ordonatorul de credite.

Cuprinsul studiului de fundamentare - studiul de fundamentare este documentul intern care se
regiiseste in dosarul concesiunii publice $i cuprinde:

a) necesitatea concesiondrii activitifilor sanitar-veterinare;

b) justificarea necesitéfii (oportunitatea concesiondrii activititilor sanitar-veterinare);

c) tarifele pentru fiecare activitate sanitar-veterinari contractati, stabilite §i acordate potrivit
Hotararii Guvernului previizute la art. 15 alin. (5) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu
modificari i completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificirile §i completarile ulterioare, respectiv
normelor metodologice de aplicare/implementare a acesteia, respectiv la suma stabilitd in conformitate
cu prevederile art. 15 alin. (7) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobatd cu modificéri §i
completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificirile si completérile ulterioare;

d) aspecte tehnico-economice;
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e) propuneri pentru lotizare, dacé este cazul.

Avizarea, aprobarea §i repartizarea studinlui de fundamentare
Dupié verificarea cu privire la codul de clasificafie bugetard si incadrarea in limitele fondurilor
bugetare aprobate cu aceasti destinatie, studiul este transmis spre aprobare ordonatorului de credite.

Completarea/modificarea/anularea studiului de fundamentare

Ori de cate ori este necesar, studiul de fundamentare poate fi completat/modificat in urmétoarele
conditii:

a) completarea/modificarea si se realizeze inainte de inifierea procedurii de atribuire;

b) CAP si fie notificat in timp util, astfel incét si poati intreprinde toate diligentele necesare realizirii
procedurii de concesionare;

¢) in cazul anuldrii concesiunii gi/sau in cazul in care necesitatea concesiondrii activitifilor sanitar-
veterinare nu mai este de actualitate, studiul de fundamentare se returneazi compartimentului emitent.

5.2.2. Estimarea valorii achizitiei

Principii generale de estimare:

a) momentul estimdrii - estimarea se efectueazi inainte de initierea procedurii de concesionare, astfel
incét sa fie valabild la momentul inifierii acesteia si s3 {ind cont de bugetul aprobat;

b) criteriul general de estimare - valoarea estimati a contractului de concesiune va fi fundamentati in
baza tarifului aferent serviciilor, stabilit in conformitate cu prevederile Hotardrii Guvernului nr.
1156/2013, cu modificérile si completirile ulterioare, respectiv a sumei previzute la art. 15 alin. (7)
din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu modificari si completiri prin Legea nr. 215/2004,
cu modificdrile si completirile ulterioare. Valoarea estimati este rezultatd in urma comunicirii de
cétre compartimentul care identificd necesitatea a numiirului de animale pentru anii 20... — 20.....

c) valoarea totald de plata, firi TVA - estimarea se calculeazi in functie de valoarea totali de plata,
fard TVA, luindu-se in considerare orice forme de optiuni, care vor fi mentionate, in mod explicit, si
in documentele concesiunii.

d) subevaluarea valorii estimate - estimarea se realizeaza fird utilizarea de metode de caleul, care si
conduci la o subevaluare a valorii estimate a concesiunii.

e) divizarea contractului de achizitie publici - autoritatea contractanti are obligatia de a nu diviza
contractul de concesiune in mai multe contracte distincte, de valoare mai mici.

f) impérfirea pe loturi - atunci cénd atribuirea contractelor se realizeazi pe loturi separate, valoarea
estimati se determin luindu-se in considerare valoarea globali estimati a tuturor loturilor.

5.2.3. Comisia de coordonare §i supervizare pentru pregitirea si planificarea contractelor de
concesiune
Atributiile principale ale comisiei de coordonare §i supervizare pentru pregitirea §i planificarea
contractelor de concesiune sunt urméitoarele:

a) coordonarea procesului de elaborare a documentatiei de atribuire;

b) coordonarea procesului de elaborare a strategiei de contractare a concesiunii.
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5.2.4. Comisia de evaluare

1. Comisia de evaluare este formatd din persoane cu atribuii in realizarea concesiunilor §i din
persoane din cadrul structurilor de specialitate ale DSVSA, numite prin decizie a ordonatorului de
credite.
Comisia va fi constituita dintr-un pregedinte si minim 2 membri. Persoanele care constituie comisia de
evaluare nu trebuie si fie in relatii de subordonare ierarhicd unele fatd de altele, in mésura in care
structura organizatoricd permite acest lucru.
9 Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia
(individual/in sedinje comune), urmind a se avea in vedere perioada solicitatid pentru valabilitatea
ofertelor.
Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii séi cu drept de vot.
Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentati prin identificarea elementelor concrete ale
ofertelor in raport cu cerinele definite prin documentele concesiunii i prevederile legale.
in cazul in care stabilirea ofertei cistigitoare este pe bazi de punctaj, votul membrilor comisiei de
evaluare se reflectd prin punctajul individual acordat fiecarei oferte in parte.
in cazul in care existi divergente de péreri intre membrii comisiei de evaluare sau cdnd existd o
diferentd considerabila intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de evaluare va
solicita reanalizarea punctelor de divergentd, in scopul finalizirii in timp util a etapei de evaluare a
ofertelor §i de stabilire a ofertei cdgtigitoare. Procesul de reanalizare a unctelor de divergenti se
consemneaz intr - un proces - verbal, justificindu-se opiniile contrare. In cazul in care comisia de
evaluare nu ajunge la un acord dupi reanalizarea punctelor de divergentd, decizia finald se adopta cu
votul majorititii membrilor sii. Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia
adoptatii au obligatia de a-§i prezenta punctul de vedere in scris, elaborfind in acest sens o notd
individuala care devine anexi la raportul procedurii de atribuire.
3. Atributiile §i obligatiile comisiei de evaluare
Comisia de evaluare are urmitoarele atributii principale:
a) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati, in cazul in care acestea
au fost solicitate prin documentatia de atribuire;
b) realizarea seleciei candidatilor, dacé este cazul;
¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund ceringelor minime din caietul de sarcini/documentul descriptiv;
d) verificarea propunerilor tehnice finale prezentate de ofertanti;
e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;
f) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadririi
ofertelor respective in fiecare dintre aceste categorii;
g) stabilirea ofertelor admisibile;
h) aplicarea criteriilor de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia de atribuire, §1
stabilirea ofertei cdstigétoare;
i) emiterea propunerii de anulare a procedurii de atribuire, dupa caz;
j) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei gedine, a rapoartelor intermediare aferente fiecdrei
etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire.
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Pe parcusul desfisurdrii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra confinutului ofertelor, precum §i asupra oricéror alte informatii prezentate de
ciitre ofertanti in procedura de atribuire.
Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.
Cu exceptia sedinfei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia.
Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de interese.
Membrii comisiei de evaluare semneazi o Declarajie de confidentialitate §i impartialitate pe propria
raspundere prin care se angajeazi si pistreze confidentialitatea asupra confinutului ofertelor/oricéror
alte informatii prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire §i prin care confirma ca nu se afla
intr-o situatie care implicd existenta unui conflict de interese. Declarafia de confidenfialitate si
impartialitate trebuie semnati de membrii comisiei de evaluare inainte de inceperea sedinfei de
deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:

a) numele i prenumele

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;
_ d) codul numeric personal.
In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afla intr-o situafie
de conflict de interese, atunci acesta are obligafia de a solicita de indatéd inlocuirea sa din componenta
comisiei respective cu o altd persoand.
Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autorita{ii contractante si de citre terti.
in cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractantii are obligatia de a verifica cele
semnalate i, dacd este cazul, de a adopta misurile necesare pentru evitarea/remedierea oricéror
aspecte care pot determina aparifia unui conflict de interese
in Instructiunile citre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu funciii de decizie din cadrul
DSVSA, implicate in procesul de realizare a concesiunii.

5.2.5. Elaborarea documentatiei de atribuire

Autoritatea contractantii are obligafia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
Documentatia de atribuire va cuprinde urmétoarele:

a) instructiuni citre ofertanti;

b) caietul de sarcini;

c) proiectul de contract de concesiune confinind clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente;

Documentatia de atribuire contine orice cerints, criteriu, reguld si alte informatii necesare in
vederea asigurdrii ofertantilor unei informiri complete, corecte §i explicite cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

Documentatia de atribuire va contine si informatii privind valoarea estimati si durata
contractului.

1. Instrucfiunile cdire ofertanti contin detaliile referitoare la formalititile ce trebuie indeplinite in
legéiturd cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze

informatiile ce urmeazi a fi prezentate pentru a rispunde cerinfelor din anunful de concesionare
e —————
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respectiv detalii procedurale cum ar fi preciziri privind garantiile solicitate, modul in care trebuie
intocmite si structurate propunerea tehnici si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi
aplicat, precum §i termenele procedurale ce trebuie respectate si ciile de atac ce pot fi utilizate.

2. Caietul de sarcini este intocmit de ciitre compartimentul care identifica necesitatea si confine, in
mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinfe, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd
ce permit fiecarei activititi si fie descrisd, in mod obiectiv, astfel incdt si corespundd necesitiii
autorititii contractante. in cazul in care este necesaré solicitarea de cerinte referitoare la pregiitirea
profesionald a personalului acestea se vor solicita la nivelul caietului de sarcini.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinfe necesare intocmirii de ciitre ofertanfi a
propunerilor tehnice i calculérii valorilor propunerilor financiare.

Autoritatea contractanti va publica pe site-ul propriu, in format electronic intreaga documentafie de
atribuire.

in cazul in care, dupd publicarea unui anunf, intervin anumite modificiri fati de informatiile deja
existente in acesta, autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip
erati la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tirziu de 3 zile lucriitoare inainte de data
stabilitd pentru depunerea ofertelor.

Autoritatea contractanti poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupa ce au fost elaborate
si aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Documentele - suport confin:

a) declaratia privind persoanele ce defin functii de decizie in cadrul autoritdtii contractante,
respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizifiei, precum
si datele de identificare ale acestora;

b) strategia de contractare.

Pentru evitarea conflictului de interese, in documentatia de atribuire §i in anunful de concesionare se
precizeazi persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritifii contractante, respectiv cele cu
putere de reprezentare din partea izorilor de servicii auxiliare achizifiei, precum si datele de
identificare ale acestora, respectiv numele, prenumele si functia definutd, pentru a da posibilitatea
operatorilor economici interesafi de procedura de atribuire si analizeze o potentiali inciden{a a unei
situatii de conflict de interese.

fn acest sens, operatorii economici participanfi la procedura vor completa o declaratie prin care
confirmi ci operatorul economic nu se afld in niciuna din situatiile de excludere din proceduri.

5.2.6. Etapa de organizare a procedurii si de atribuire contract de concesiune
A. Publicarea procedurii

A.1. Publicitatea procedurii

1. Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti a transparenei
atribuirii concesiunii, prin informarea operatorilor economici interesafi, cu privire la organizarea de
ciifre autoritatea contractantd a unei proceduri de atribuire a unor contracte de concesiune ce au ca
obiect serviciile previzute la art. 15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu
modificéri si completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si completirile ulterioare.
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2. Procedura se inifiazd prin publicarea pe site-ul DSVSA Botosani a unui anun{ de concesionare,
insotit de documentatia de atribuire aferenta

3. Anunjul de concesionare va contine cel pufin urmétoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritifii contractante;

b) obiectul concesiunii denumirea serviciilor ce urmeazi si fie prestate;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimati a contractului;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) informatii privind loturile;

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea incheierii
contractului de concesiune;

h) conditii de participare (capacitatea de exercitare a activititii profesionale, inclusiv cerinfele privind
inscrierea in registrele profesionale sau comerciale, capacitatea tehnici si profesionald)

i) informatii privind garanfia de participare;

j) tipul procedurii i informatii privind incheierea contractului de concesiune;

k) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limiti pentru solicitarea clarificérilor, data limitd
de raspuns la clarificiri (precum §i modul de transmitere §i publicare), data gi ora limiti de depunere a
ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a ofertelor etc.;

1) sursa de finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare §1 tehnice;

n) adresa la care se transmit ofertele;

0) limba de redactare a ofertei;

p) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila.

A.2. Clarificiiri inainte de data limiti de depunere a ofertelor si intocmirea §i transmiterea
rispunsurilor la intrebérile formulate de cétre operatorii economici interesafi, in vederea clarificérii
unor elemente cuprinse in documentafia de atribuire:

1. Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind documentatia de
atribuire. Solicitérile de clarificiri privind documentatia de atribuire se transmit de cétre operatorii
economici autoritifii contractante prin email la adresa de e-mail a autorititi contractante sau la
registratura DSVSA Botosani.

2. Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguitafi, cét
mai repede posibil, la orice clarificare solicitati, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depégeasca,
de reguld, 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic,
dar numai acelor solicitiri primite cu cel putin 3 zile inainte de data - limiti stabiliti pentru
depunerea ofertelor.

3. In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificari in timp util, punénd
astfel autoritatea contractanti in imposibilitatea de respecta termenul previzut la pet. 2, aceasta din
urmd are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificari in mésura in care perioada necesard
pentru elaborarea §i transmiterea réspunsului face posibild primirea acestuia de cétre operatorii
economici inainte de data - limitd de depunere a ofertelor.

4. Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire i din
proprie initiativ, dacé acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauzi.

5. Orice astfel de clarificare trebuie publicati de autoritatea contractantii pe pagina web a sa.
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6. Autoritatea contractanti va prelungi data limiti de depunere a ofertelor, prin publicarea unui anunj
de tip eratd pe site-ul propriu fiecérei autoritafi contractante, in cazul in care:

- raspunsul la solicitarile de clarificiri modificd in mod semnificativ specificafiile tehnice
cuprinse in documentafia de atribuire;

- riispunsul la clarificéri nu se incadreazi in termenul prevazut la pet. 2, desi au fost solicitate in
termen de ciitre operatorul economic.
Durata prelungirii va fi proporfionald cu volumul, complexitatea informatiilor transmise prin
clarificdri, a informatiilor suplimentare sau a modificarilor aduse documentatiei de atribuire.
in cazul in care solicitirile de clarificri nu au fost transmise in timp util sau réspunsul la solicitarea de
clarificari nu confine informatii semnificative pentru elaborarea ofertelor, autoritatea contractanti nu
are obligatia de a prelungi perioada de depunere a ofertelor.
7. Riispunsurile la solicitarile de clarificéri:

a) se comunici in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax;

b) se publica si pe site-ul propriu al autoritifii contractante (rispunsurile insofite de intrebérile
aferente fird a dezvilui identitatea solicitantilor).

A.3. Oferta

A.3.1. Elaborarea si prezentarea ofertei

1. Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indicé,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicé si/sau din propunerea financiard
sunt confideniale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza
legislatiei aplicabile.

2. Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanti cu cerinfele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel
incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

3. Oferta are un caracter ferm §i obligatoriu, din punct de vedere al confinutului, pe toata perioada de
valabilitate stabiliti de catre autoritatea contractanti si trebuie si fie numerotati, fiecare pagini, de
citre ofertant sau de cétre o persoana imputerniciti legal de acesta.

Perioada de valabilitate a ofertelor, previzuti in anuntul de concesionare si in documentatia de
atribuire, va fi stabilitd astfel incat si cuprindi toate etapele pani la momentul incheierii contractului
(analiza si evaluarea ofertelor, perioada necesara pentru verificirile legate de aceste activitifi, precum
si perioada legald previzuti pentru rezolvarea eventualelor contestatii).

Autoritatea contractants are obligagia de a solicita prelungirea valabilitiii ofertelor, precum si, dupd
caz, a garantiei de participare, in situatii excepfionale care impun o astfel de prelungire. in cazul in
care un operator economic nu se conformeazi acestei solicitri, oferta sa va fi respinsa ca fiind
inacceptabila.

4. Operatorul economic are obligajia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire,
la adresa si pind la data §i ora limiti pentru depunere, stabilite in anunful de
concesionare/documentatia de atribuire a concesiunii §i i§i asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.

5. Ofertantul are dreptul de a depune o singuré ofertd, cu obligafia ca aceasta s nu se abatd de la
cerintele previzute in documentatia de atribuire.

6. Autoritatea contractanti are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra confinutului ofertei,
precum §i asupra oriciirei informatii suplimentare solicitate ofertantului §i a cirei dezviluire ar putea
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si aducd atingere dreptului ofertantului de a-§i proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale. In acest caz ofertantul indics, motivat, in cuprinsul ofertei, care informatii din propunerea
tehnici si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

A.3.2. Depunerea ofertelor

1. Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili §i de a include in anunful de
concesionare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limiti pentru depunerea/transmiterea
ofertelor.

2. Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
functie de complexitatea contractului de concesionare §i de cerinfele specifice, astfel incit operatorii
economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat i suficient pentru elaborarea
ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare, daci acestea sunt solicitate prin documentatia
de atribuire.

3. Perioada intre data transmiterii anunfului de concesionare §i data limiti de depunere/transmitere a
ofertelor este de 10 zile calendaristice.

4, Ofertele se vor transmite, in plic sigilat, prin postd, curierat sau se vor depune personal de cétre
potentialii ofertanti, la sediul DSVSA Botosani.

5. Oferta care este depusi/transmisi la o altd adresd dect cea stabilitd de cétre autoritatea contractanta
in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de concesionare sau dupé expirarea datei - limita
pentru depunere va fi respinsd, urménd a se returna nedeschisa.

A.3.3. Garantia de participare

Garantia de participare reprezinti un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are ca
scop protejarea autoritifii confractante fai de riscul unui comportament necorespunzitor al
ofertantului pe toatd perioada implicérii sale in procedura de atribuire.

2. Valoarea garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimati a concesiunii.

3. Perioada de valabilitate va fi cel putin egald cu perioada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum
se va solicitata prin documentatia de atribuire.

4. Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis
de o institutie de credit din Roménia sau din alt stat sau de o societate de asiguriri, in conditiile legii.
5. Autoritatea contractanti nu are dreptul:

a) de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de citre o
anumitii societate bancari ori societate de asiguréri, nominalizati in mod expres in documentafia de
atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la cele care sunt
emise de citre societifi bancare sau numai la cele care sunt emise de citre societéfi de asiguréri.

6. Prin exceptie de la prevederile pet. 4, in cazul in care valoarea garantiei de participare este mai mici
de 5.000 lei i numai dacé in documentatia de atribuire este prevazuti aceasta posibilitate, garantia de
participare se poate constitui gi prin depunerea la casieria autoritafii contractante a unei sume in
numerar.

7. Garantia de participare trebuie si fie constituiti in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute
in documentatia de atribuire. Garantia trebuie si fie irevocabila.
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8. Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand ofertantul se
afla in oricare dintre urmétoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta si fiind stabilita castigatoare, refuzi si semneze contractul in perioada de valabilitate a
ofertei.
9. Garantia de participare, constituiti de ofertantul a carui oferti a fost stabiliti ca fiind céstigatoare, se
restituie de citre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucriitoare de la data semnirii contractului.
10. Garantia de participare, constituitii de ofertantii a céror oferti nu a fost stabilitd castigitoare, se
restituie de ciitre autoritatea contractanti dupd semnarea contractului cu ofertantul a cérui oferti a fost
desemnati céstigitoare, dar nu mai tirziu de 3 zile lucritoare de la data semndrii contractului cu
ofertantul declarat cistigator.
11. in cazul in care autoritatea contractanti se afla in situatia de a anula procedura de atribuire,
garantia de participare se restituie dupd data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu
privire la aceasti decizie, dar nu mai tirziu de 3 zile lucritoare de la aceasta dati.
12. Dupé primirea comunicirii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale céror oferte au fost declarate
necéstigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea perioadei
previzute la pet. 9, dacid transmit autoritdfii contractante o solicitare in acest sens. Autoritatea
contractanti are obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3 zle lucratoare de la
primirea unei solicitiri in acest sens.

A.3.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

1. Orice ofertant are dreptul de a - §i modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limitd
stabilitii de ciitre autoritatea contractanti pentru depunerea ofertei.

2. Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei §i orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executirii garantiei de participare, sau excluderii acestuia
de la procedura pentru atribuirea contractului.

3. Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de
ciitre autoritatea contractantd prin anunful de concesionare.

4. Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

A.3.5. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua toate
misurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitirii denaturdrii concurentei si al asiguririi tratamentului egal pentru tofi operatorii economici.
A.3.6. Criterii de calificare
Autoritatea contractanti va solicita doar cerinte privind:

a) motivele de excludere a ofertantului;

b) capacitatea ofertantului.
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a) Autoritatea contractanti va exclude din procedura de atribuire a contractului orice operatori
economici care:
e se incadreazi la oricare din situatiile de excludere prevazute in documentafia de atribuire;
e nu detine unitatea medical - veterinard in care se desfigoard activitifi de asisten{s, prin care se
asigurd executarea contractului, pe raza CSV sau intr-o UAT plasati la maxim 30 km de oricare UAT
din care este constituitd CSV pentru care se incheie contractul;
e nu indeplineste condifia previzutd la art. 15 alin. (9) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004,
aprobati cu modificiri §i completiri prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile §i completarile
ulterioare, conform céiruia: ,Pentru realizarea activitifilor previzute la alin. (2), directiile sanitar -
veterinare si pentru siguranta alimentelor judefene, respectiv a municipiului Bucuresti incheie
contracte de concesiune cu medicii veterinari, organizati in conditiile legii, cu societifile reglementate
in baza Legii societitilor nr. 31/1990, republicatd, cu modificérile §i completirile ulterioare, in care
actionariatul majoritar este definut de citre medicii veterinari pe toati durata de execufie a
contractului.”
e se afli in una dintre situaiile previzute la alin. (2) al art. 19 din anexa nr. 2'la Ordonanta
Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu modificari si completdri prin Legea nr. 215/2004, cu modificérile
si completérile ulterioare, respectiv:
a) medicul veterinar titular nu poate participa concomitent in mai mult de doud contracte,
in aceasti calitate;
b) cabinetele medical - veterinare asociate nu pot fi parte concomitent in mai mult de doud
contracte;
¢) societifile previzute de Legea societitilor nr. 31/1990, republicata, cu modificarile i
completiirile ulterioare, nu pot fi parte concomitent in mai mult de doud contracte;
d) medicii veterinari asociafi in cadrul cabinetelor medical - veterinare asociate, respectiv
asociaii societafilor previzute de Legea nr. 31/1990, republicati, cu modificérile i
completirile ulterioare, nu pot participa concomitent in mai mult de doud contracte.
e Medicul veterinar titular unititii medicale veterinare in care se desfisoard activitifi de asistenta,
prin care se deruleazi contractul nu indeplineste una din conditiile stabilite la alin. (3) al art. 19 din
anexa nr. 2! la Ordonanta Guvernului nr, 42/2004, aprobati cu modificéri si completiri prin Legea nr.
215/2004, cu modificirile i completirile ulterioare, respectiv:
a) nu detine atestat de liberd practicd medicala veterinard valid;
b) nu se regéseaste in Registrul unic al cabinetelor medical - veterinare, cu sau fird personalitate
juridicd, in calitate de medic veterinar titular al entitdfii prestatoare;
¢) nu desfisoari in cadrul unititii medicale veterinare prin care se furnizeazi activitafile de
asistentii contractate, cel pufin un program zilnic de opt ore, cu exceptia zilelor de simbité si duminicd
si a srbatorilor legale;
d) este sub incidenta unei sanctiuni de suspendare sau de interzicere a exercitarii profesiei;
¢) nu define punctajul necesar, la zi, in ceea ce priveste pregitirea profesionald continua.
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b) Criterii privind capacitatea:
1) capacitatea de exercitare a activititii profesionale;
2) situafia economicé si financiara;
3) capacitatea tehnici §i profesionala.

1) capacitatea de exercitare a activitifii profesionale

Autoritatea contractanti solicitd oricarui operator economic sd prezinte documente relevante care si
dovedeasci forma de inregistrare §i, dupd caz, de atestare ori apartenenfd din punct de vedere
profesional, in conformitate cu ceringele legale in vigoare.

In cazul in care este necesar ca operatorii economici si defind o autorizatie speciald sau sa fie membri
ai unei anumite organizatii pentru a putea presta serviciile in cauza, autoritatea contractanti are dreptul
de a solicita acestora si demonstreze ci detin o astfel de autorizatie sau ca sunt membri ai unei astfel
de organizatii.

2) situatia economicd §i financiard

Autoritatea contractanti are dreptul de a stabili prin documentafia de atribuire cerinte privind situafia
economici si financiard care sunt necesare si adecvate pentru a se asigura cii operatorii economici
dispun de capacitatea economici §i financiari necesari pentru a executa contractul de concesiune §i
pentru a fi protejata faji de un eventual risc de neindeplinire corespunzitoare a contractului.

Cerintele privind situatia economicd i financiard stabilite de autoritatea contractanti - se va prezenta
fisa de identificare financiard.

3) capacitatea tehnica si profesionalé

Ofertantul va dovedi faptul ci la elaborarea ofertei, a finut cont de obligatiile referitoare la conditiile
de munca si protectia muncii, care sunt la nivel national, precum §i cé@ le va respecta pe parcursul
indeplinirii contractului; precizarea masurilor de mediu pe care operatorul economic le va putea aplica

pe parcursul executrii contractului.

Atunci cind intentioneazi s atribuie un contract de concesiune pe loturi, autoritatea contractantd
aplica cerinele privind capacitatea prin raportare la fiecare lot in parte.

Criteriile privind capacitatea si cerinjele minime solicitate pentru indeplinirea acestora, impreund cu
mijloacele de probé corespunzitoare, sunt prevazute in anunful de concesionare.

Autoritatea confractantii poate impune ca anumite sarcini esentiale si fie realizate in mod direct de
céitre ofertant.

A.3.7. Criteriul de atribuire a contractului de concesiune

1. Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anunful de concesionare si in documentatia de
atribuire criteriul de atribuire al contractului, care odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toati perioada
de aplicare a procedurii de atribuire.

9. Criteriul de atribuire este ,.cel mai bun raport calitate - pref” in conformitate cu art. 22 din anexa 2!
la Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificiri §i completiri prin Legea nr. 215/2004,
cu modificirile si completirile ulterioare. In documentatia de atribuire se vor menfiona in mod clar
factorii de evaluare, ponderea lor si algoritmul de calcul al punctajului.
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3. Pentru fiecare ofertd in parte, care a fost declaratd admisibild, se acordd un punctaj rezultat ca
urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire.

4. Se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescitoare a punctajelor respective, oferta
céstigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj.

5. In cazul in care doui sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea
se va face avind in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea prezentirii lor in
documentatia de atribuire.

In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractant va stabili in documentatia de atribuire
alte criterii tehnice/de calitate suplimentare pentru departajare.

Daci si dupi aplicarea criteriilor suplimentare de departajare se mentine egalitatea punctajelor pentru
doud sau mai multe oferte, autoritatea contractanti va anula procedura de atribuire pentru CSV in
cauzi.

B.1. Deschiderea ofertelor

1. Autoritatea contractantd are obligafia de a deschide ofertele si dupd caz alie documente prezentate
de participanti, la data, ora si locul indicate in anunful de concesionare/instructiunile pentru ofertanti.
2. Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

3. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte, cu exceptia
celor pentru care nu a fost prezentati dovada constituirii garantiei de participare.

4. Oferta depusa dupé data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresé decét cea precizatd
in anuntul de concesionare, se returneazi fird a fi deschisé operatorului economic care a depus-o.

5. Sedinta de deschidere se finalizeazi printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare
si de citre reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedin{d, in care se consemneazi modul de
desfagurare a gedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele
principale ale fiecérei oferte, consemnéindu-se totodati lista documentelor depuse de fiecare operator
economic in parte. Autoritatea contractanii are obligafia de a transmite un exemplar al procesului -
verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucriitoare
de la deschiderea ofertelor, indiferent dacd acestia au fost sau nu prezenfi la sedinja respectivii;
totodatéi, procesul - verbal de deschidere a ofertelor se va publica si pe site-ul DSVSA in aceeasi
perioada de timp.

6. Orice decizie cu privire la calificarea ofertanfilor sau dupé caz, cu privire la evaluarea ofertelor se
adopti de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinfe ulterioare gedinfei de deschidere a ofertelor.

B.2. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire.

1. Comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a criteriilor de calificare, de
céitre fiecare ofertant in parte.

2. Comisia de evaluare are obligatia de a analiza toate documentele depuse si de a verifica fiecare
oferta atit din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

3. Propunerea tehnic trebuie si corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.
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4. Propunerea financiara trebuie si se incadreze in valoarea estimati pentru indeplinirea contractului
respectiv.

5. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile §i completirile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecérei oferte.

6. Comisia de evaluare soliciti clarificiri, in termen de o zi lucritoare de la data-limitd de depunere a
ofertelor, privind eventualele neconcordante referitoare la indeplinirea conditiilor de formi ale
garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordind ofertantului un
termen de 1 zi pentru a raspunde la solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca
inacceptabili.

7. Comisia de evaluare va stabili termenul - limité in funcfie de volumul §i complexitatea clarificérilor
si completirilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei oferte. Termenul astfel
stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucritoare, fird a fi precizati o ord anume in cadrul acestuia.
Comunicirile transmise citre ofertant trebuie sé fie clare si si defineascé in mod explicit §i suficient
de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare..

8. Autoritatea contractantii stabileste oferta cistigitoare intr-un termen de 25 zile, de la data limitd de
depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceastd perioada. In
acest sens comisia de evaluare va intocmi o notd justificativi pe care o va inainta spre aprobare
ordonatorului de credite. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinfa operatorilor
economici implicati in proceduri in termen de maximum doua zile.

B.3 Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate,
conform Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare §i a
HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 98/2016.

B.4 Raportul procedurii de atribuire
1. Autoritatea contractanti are obligatia de a intocmi Raportul procedurii de atribuire.
2. Raportul procedurii de atribuire previizut la pet. 1 trebuie si cuprindd cel pufin urmitoarele
informatii:
a) denumirea si adresa autorititii contractante, obiectul gi valoarea estimati a contractului;
b) motivele respingerii unei oferte;
¢) denumirea ofertantului declarat céstigitor §i motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
céstigitoare;
d) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;
e) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de atribuire;
f) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si mésurile luate in acest sens.
3. Raportul procedurii de achizifie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de evaluare, este semnat
de membrii acesteia si este supus spre aprobare ordonatorului de credite. In cazul in care ordonatorul
de credite nu aprobi rezultatul achizifiei, prin decizie motivata:
- poate returna, o singura dati, documentele achizifiei, comisiei de evaluare, spre corectare sau
reevaluare parfiala;
- soliciti o reevaluare completi, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.
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B.5 Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

1. Dupé aprobarea Raportului procedurii de citre ordonatorul de credite, autoritatea contractanti are
obligatia de a transmite ofertantilor o comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/
incheierea contractului, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricérei decizii de a nu incheia
un contract, ori de a relua procedura de atribuire, cdt mai curénd posibil, in termen de 3 zile lucrétoare
de la emiterea deciziilor respective.

2. Comunicarea privind rezultatul procedurii:

a) se elaboreazi in cadrul CAI §i se transmite, spre aprobare, ordonatorului de credite;

b) se comunici in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confirmare de primire gi/sau fax.

3. In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea contractanti are
obligatia de a cuprinde:

a) fiecirui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformé, motivele concrete care
au stat la baza deciziei autoriti{ii confractante;

b) fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declaratd castigitoare,
caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cistigitoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeazi si i se atribuie contractual sau, dupéd caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi s se incheie un contract.

B.6 Anularea procedurii de atribuire si modalitatea de reluare a acesteia

1. Autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului in urmétoarele
cazuri:

a) daci nu a fost depusi nicio oferti sau dacé nu a fost depusa nicio ofertd admisibild;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacd incilcari ale prevederilor legale afecteazii procedura de atribuire sau dacii este imposibila
incheierea contractului;

d) instanfa de judecati dispune modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinfe din caietul de
sarcini ori din alte documente emise in legitura cu procedura de atribuire astfel incit si nu mai poata fi
atins in mod corespunzitor scopul achizifiei, iar autoritatea contractanti se afld in imposibilitatea de a
adopta misuri de remediere, firi ca acestea si afecteze principiile realizirii concesiunilor;

e) dac contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cérui ofertd a fost stabiliti cistigitoare din cauza
faptului ci ofertantul in cauzi se afl intr-o situatie de forfd major sau in imposibilitatea fortuitd de a
executa contractul §i nu exista o oferta clasati pe locul 2 admisibil.

2. In sensul pet. 1 lit. ¢), prin incilciri ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul
procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in
imposibilitatea de a adopta misuri corective fird ca aceasta si conducé la incalcarea principiilor
realizirii concesiunilor.

3. Decizia de anulare a procedurii, elaborati de presedintele comisiei de evaluare §i semnatd de
membrii comisiei, se transmite, spre aprobare, ordonatorului de credite.

4. Autoritatea contractantii are obligatia de a face publici decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului insofitd de justificarea anulirii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu in termen de 5
zile de la adoptarea deciziei de anulare.
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5. De asemenea, autoritatea contractanti are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anulirii, atit incetarea obligatiilor pe
care acestia si le - au creat prin depunerea de oferte, ¢t si motivul concret care a determinat decizia de
anulare.

B.7. Incheierea (atribuirea) contractului

1. Autoritatea confractanti are obligatia de a incheia contractul cu ofertantul a cirui oferti a fost
stabiliti ca fiind céstigitoare de citre Comisia de evaluare.

2. Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul in perioada de valabilitate a ofertelor.
3. Fara a fi incilcate prevederile pet. 2, autoritatea contractantii are obligatia de a incheia contractul
dupd data transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicirii procedurii respective, dar nu inainte de
expirarea unei perioade de 8 zile, incepind cu ziua urmitoare trimiterii deciziei de atribuire a
contractului cétre ofertanfii/candidatii interesafi, prin orice mijloace de comunicare previzute in
documentatia de atribuire.

4. In urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a publica in SEAP, un anunt
de atribuire.

5. In cazul in care autoritatea contractantii nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui oferti a fost
stabilité ca fiind cégtigitoare, ca urmare a faptului ci ofertantul in cauzi se afla intr-o situaie de forta
majord sau in imposibilitatea fortuiti de a executa contractul, aceasta are obligafia si declare
cagtigitoare oferta clasatd pe locul doi, in conditiile in care aceasta existi si este admisibila.

6. In situatia previizuti la pet. 5, in conditiile in care nu existi o ofertd admisibil clasati pe locul doi,
autoritatea contractanii are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului.

7. Refuzul nemotivat al ofertantului declarat céstigitor de a semna contractul conduce la excluderea
ofertantului din procedura de atribuire.

8. Autoritatea contractanti nu are dreptul de a amina incheierea contractului cu scopul de a crea
circumstante artificiale de anulare a procedurii.

C. Etapa post - atribuire a contractului

Compartimentul de specialitate din cadrul DSVSA Botogsani urmiireste indeplinirea obligatiilor
asumate prin contractul de concesiune, conform procedurii operafionale PO-APU-05 Urmdrire si
derulare contracte de furnizare, servicii i lucrdri

C.1. incheierea contractelor
1. Autoritatea contractantd nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu contractele astfel
incét sd impiedice, si restringi sau si distorsioneze concurenta.
2. In sensul prevederilor pet. 1, autoritatea contractanti nu are dreptul de a atribui contracte care au ca
obiect prestatii de altd naturd decét cele stabilite prin procedura de atribuire.
3. Inlocuirea definitiva sau temporari a personalului de specialitate, nominalizat pentru indeplinirea
contractului poate avea loc in urmétoarele conditii:

- noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin, criteriile de calificare prevazute

in documentele achizifiei;
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- contractantul transmite pentru noul personal, documentele solicitate prin documentafia de
atribuire, in cadrul procesului de atribuire a concesiunii.

C.2. Modificarea contractului

1. Modificarea contractului se poate efectua doar in cursul perioadei sale de valabilitate, prin act
adifional incheiat in acest sens.

Obiectul contractului se poate modifica, fird organizarea unei noi proceduri de atribuire, atunci cand
sunt indeplinite in mod cumulative urméatoarele condifii:

a) modificarea a devenit necesard in urma unor circumstanje pe care autoritatea contractantd, care
acfioneazi cu diligenti, nu ar fi putut si le prevada,

b) modificarea nu afecteazi caracterul general al contractului.

2. Pretul poate fi ajustat in functie de modificirile actelor normative incidente in materie.

C.3. Emiterea/eliberarea documentelor constatatoare privind executarea contractelor
1. Pentru contractele de concesiune atribuite in baza procedurii proprii, autoritatea contractanta are
obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau,
dupi caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si, dacé este
cazul, la eventualele prejudicii.
2. Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie se
intocmesc de cétre compartimentul care a identificat necesitatea.
3, Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie se
intocmesc in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind péstrat la dosarul achizifiei publice.
4. Termenul de eliberare a documentelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizirii contractului de
concesiune.
5. in situatia in care ofertantul refuzi nemotivat semnarea contractului, documentul constatator se
emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul, daci ofertantul nu ar fi
refuzat semnarea acestuia, sau de la data de la care a fost reziliat acesta, in cazul in care existd contract
semnat.

C.4. Dosarul concesiunii
1. Dosarul concesiunii trebuie si cuprindi documentele intocmite/primite de autoritatea contractanta in
cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urmétoarele:

a) studiul de fundamentare/caietul de sarcini;

b) declaratie privind persoanele ce detin functii de decizie care sunt implicate in desfisurarea
procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia in cadrul autoritdfii contractante,
precum si datele de identificare ale acestora;

¢) documentatia de atribuire (instrucfiuni citre ofertanti, caiet de sarcini, modele de formulare i
proiect contract de concesiune, aprobate de citre ordonatorul de credite);

d) strategia de contractare, aprobati de ciitre ordonatorul de credite;

e) anunful de concesionare, aprobat de citre ordonatorul de credite (se publicd pe site-ul DSVSA -
comunicare/anunfuri);
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f) solicitari de clarificéri la documentatia de atribuire, precum gi clarificirile transmise/primite de
autoritatea contractant3 (daci este cazul);

g) erata, dacd este cazul;

h) referat de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor;

i) noti justificativi experfi cooptati (daci este cazul);

j) decizia de numire a Comisiei de evaluare;

k) declaratiile de confidentialitate i impartialitate ale membrilor Comisiei de evaluare ;

1) procesul - verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

m)formularele de oferti depuse in cadrul procedurii de atribuire;

n) documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;

0) solicitdrile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti
(daci este cazul);

p) procesul / procesele - verbale de evaluare;

q) raportul procedurii de atribuire;

r) comunicir privind rezultatul procedurii;

s) anuntul de atribuire (publicat pe site-ul DSVSA Botosani - comunicare/anunturi);

t) hotirdri ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire (daci este cazul);

u) documentul constatator care confine informafii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

v) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

2. Dosarul concesiunii se pastreazi de cdtre autoritatea contractantd atit timp cit contractul produce
efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetiirii contractului respectiv.

3. In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se péstreazi cel pufin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

4. Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul concesiunii are caracter de document public.

5. Accesul persoanelor la dosarul concesiunii potrivit pct. 4 se realizeazi cu respectarea termenelor si
procedurilor previizute de reglementirile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si
nu poate fi restrictionat decit in masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectualé, potrivit legii.

6. Prin excepfie de la prevederile pct. 5, dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractantd este obligatd sa permité, la cerere, intr-un termen care nu poate depéisi o zi
lucritoare de la data primiri cererii, accesul neingridit al oricdrui ofertant la raportul procedurii de
atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice gi/sau
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de
un drept de proprietate intelectuali.

C.5. Cii de atac
In conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

D. Valorificarea rezultatelor activititii

® Respectarea standardelor de controlul intern managerial in activitatea de elaborare, verificare,
avizare §i aprobare a procedurii proprii;
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e Implementarea procedurii proprii la nivelul tuturor structurilor DSVSA;

e Distribuirea procedurii proprii citre compartimentele DSVSA implicate;

e Difuzarea procedurii proprii citre persoanele responsabile implicate in activitafile procedurate;

© Monitorizarea performantelor in legatura cu procesele / activititile procedurate;

e Revizia procedurii proprii elaborate;

e Estimarea resurselor (materiale / financiare / de personal) necesare indeplinirii obiectivelor propuse;
e Prevenirea aparitiei de erori in activititile / procesele desfisurate in cadrul DSVSA, pentru care a
fost elaborati procedura proprie;

e Identificarea problemelor / riscurilor in aplicarea procedurii propria in cadrul DSVSA;

e Planificarea si coordonarea eficienti a operatiunilor specifice proceselor/activititilor procedurate.

e Stabilirea obiectivelor / strategiei de urmat in vederea eficientizirii activititilor specifice procedurii proprii.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. DIRECTORUL EXECUTIV

- Asigura resursele necesare derularii procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice;
- Aprobi PAAP - Programul anual de achizitii si Anexa privind cumpararile directe;
- Aproba SAAP - Strategia anuala de achizitie publica;
- Aprobd Caietul de sarcini;
- Emite decizia privind nominalizarea membrilor Comisiei de coordonare si supervizare pentru
pregitirea si planificarea contractelor de concesiune si a Comisiei de evaluare;
- Aproba DA - documentatia de atribuire formata din:
- Instructiunile pentru ofertanti (Fisa de date a achizitiei);
- Caietul de sarcini/specificatii tehnice sau, dupi caz, documentatia descriptivé;
- Model de contract/clauze contractuale obligatorii;
- Formulare si modele de documente;
- Aproba documentele suport aferente fiecarei proceduri de achizitii compuse din:
- Declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul AC;
- Strategia de contractare;
- Dispune mésurile ce urmeaza a fi luate pentru inliturarea potentialului conflict de interese, din cadrul
Formularului de integritate;
- Aproba raspunsurile la solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire;
- Aprobi Raportul procedurii de atribuire;
- Rispunde de incheierea contractului;
- Aproba raspunsurile/punctele de vedere transmise de catre entitatea contractanta catre C.N.S.C. si
Curtea de Apel in cazul primirii unei contestatii;
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6.2. SEF SERVICIU ECONOMIC SI ADMINISTRATIV

- Avizeaza PAAP - programul anual de achizitii publice si Anexa privind cumpararile directe;

- Avizeaza SAAP - Strategia anuala de achizitie publica;

- Avizeazi Referatul de necesitate inscris cu valoarea estimata a necesitatii;

- Avizeaza Nota justificativi privind calculul valorii estimate a contractului/acordului cadru;

- Indruma metodologic si coordoneaza activitatea de initiere, aplicare si finalizare a procedurilor de
atribuire prevazute de legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor publice;

- Coordoneaza activitatea de verificare, analiza, completare si avizare de catre personalul din CAI a
referatelor de necesitate intocmite de celelalte compartimente din cadrul AC:

- Coordoneaza activitatea de selectare a procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru, conform legislatiei in vigoare in domeniul achizitiilor publice;

- Coordoneaza si avizeaza activitatea de elaborare si actualizare/modificare a SAAP, implicit a PAAP,
pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii
contractante, conform prevederilor legale; . —_—

- Coordoneaza si avizeaza activitatea de elaborare a[Stratcgiei de cnnu'ac;t:r_e)a procedurii de atribuire
a contractului de achizitie publica/acordului-cadru, conform prevederilor legale in vigoare, a
Responsabilului de ura din cadrul CAI;

- Indruma metodologic si coordoneaza activitatea de elaborare a recomandirilor propuse de
Responsabilul de procedura, in scopul respectérii prevederilor legislative din domeniul achizitiilor
publice i in scopul corelirii informatiilor din cadrul documentelor transmise de Responsabilii de
contract de concesiune din cadrul celorlalte compartimente ale societitii, respectiv: caiet de
sarcini/specificatii tehnice sau, dupi caz, documentatia descriptivi, propuneri privind clauze
contractuale obligatorii Si specifice, propuneri privind cerinfe minime de calificare referitoare Ia
situalia economici Si finanaciari Si capacitatea tehnici si/sau profesionala, standarde de calitate,
standarde de mediu, reguli referitoare la conditii de munci si de protectia muncii, propuneri privind
criteriul de atribuire Si, daci e cazul factori de evaluare $i ponderea acestora, mota privind
determinarea valorii estimate fard TVA, a contractuluj achizitiei, nota justificativi privind stabilirea
factorilor de evaluare Si a ponderii acestora, formulare necesare pentru dovedirea indeplinirii
cerintelor minime de calificare de catre operatorii economici referitoare la situatia economica Si
financiari si capacitatea tehnici Si/sau profesionald, standarde de calitate, standarde de mediu, reguli
referitoare la conditii de munci si de protectia muncii i pentru elaborarea ofertei, pentru procedura de
atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

- Coordoneazi si avizeazi activitatea responsabilului de proceduri din cadrul CAI de elaborare sau,
dupé caz de coordonare a activitatii de elaborare a instrucfiunilor catre ofertanti (Fisei de date) a
achizitiei si a formularelor necesare pentru dovedirea indeplinirii cerintelor minime de calificare de
catre operatorii economici si pentru elaborarea ofertei din cadrul documentatiei de atribuire;
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- Coordoneaza activitatea responsabiilor de proceduri din cadrul SEA, de elaborare, sau dupa caz, de
coordonare a elaborarii documentatiei de atribuire;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabiilor de procedura din cadrul CAI privind initierea,
derularea si finalizarea procedurilor de atribuire a contractelor de concesiune;

- Avizeaza referatul privind nominalizarea comisiei de evaluare a ofertelor pentru procedura de
atribuire a contractului de concesiune;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de procedura din cadrul CAI referitoare la aplicarea
regulilor de comunicare si de transmitere a datelor, conform prevederilor legale;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de procedura din cadrul CAI privind transmiterea
raspunsurilor la solicitarile de clarificari, conform prevederilor legale, pentru procedurile de atribuire a
contractului de concesiune; .

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de procedura din cadrul CAI privind intocmirea si
publicarea Raportului procedurii pe site-ul DSVSA Botosani;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de procedura din cadrul CAI privind intocmirea si
transmiterea comunicarilor;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de procedura din cadrul CAI privind constituirea si
pastrarea dosarelor achizitiilor publice, conform prevederilor legale, pentru procedurile de atribuire
aplicate;

- Raspunde de incheierea contractului de concesiune;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de procedura din cadrul CAI, referitoare la
respectarea regulilor de evitare a conflictului de interese §i/sau manifestarea concurentei neloiale, de a
nu divulga si de a respecta secretul referitor la datele si informatiile accesate, inclusiv atunci cand
accesul a avut loc incidental, obligatia de a péstra confidentialitatea asupra confinutului
ofertelor/solicitirilor de participare, precum §i asupra oricaror altor informatii prezentate de citre
candidati/ofertanti in procedurile de atribuire conform prevederilor legislatiei in vigoare;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de proceduri din cadrul SEA referitoare la
contestatiile/plangerile depuse in cadrul procedurilor de atribuire conform prevederilor legale;

- Verifica indeplinirea obligatiilor responsabililor de proceduri din cadrul CAI privind transmiterea in
termen a informatiilor si a documetelor solicitate de catre supraveghetorii sistemului de achizitii
publice, respectiv: AN.A.P., CN.S.C., Curtea de Contur, Ministerul Finantelor Publice, conform
prevederilor legale si conform atributiilor CAIL;

- Verifica indeplinirea obligafiilor responsabililor de proceduri din cadrul CAI, de aducere la
indeplinire a deciziilor CN.S.C. sau instantei de judecatd si obligatiile de comunicare a mésurilor
adoptate contestatorului, celorlalfi operatori economici implicafi.
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6.3. PERSONALUL DIN CADRUL CAI RESPONSABIL DE ACHIZITII PUBLICE

Fm dupa caz, actualizeaza Strategia de contractare la procedura de atribuire a contractului
de achizitie public/acordului-cadru pentru care este responsabil conform PAAP, conform
prevederilor legale in vigoare;

- In functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele primite, transmite
informatii, dupa caz, face recomandiri in scopul respectirii prevederilor legislative din domeniul
achizitiilor publice $i in scopul coreldrii informatiilor din cadrul documentelor transmise de
responsabilii de contract, din cadrul celorlalte compartimente ale societitii, respectiv: caiet de sarcini
sau document descriptiv, propuneri privind clauze contractuale obligatorii Si specifice, standarde de
calitate, standarde de mediu, reguli referitoare la conditii de munci Si de protecfia muncii, propuneri
privind criteriul de atribuire Si, daci e cazul, factori de evaluare Si ponderea acestora, nota privind
determinarea valorii estimate fardi TVA, a contractului de concesiune, formulare necesare pentru
dovedirea indeplinirii cerintelor minime de calificare de citre operatorii economici referitoare la
situatia economici Si financiard Si capacitatea tehnici Si/sau profesionald, standarde de calitate,
standarde de mediu, reguli referitoare la conditii de munci i de protectia muncii Si pentru elaborarea
ofertei, pentru procedura de atribuire a contractului pentru care este responsabil conform programului
anual de achizitii publice;

- Elaboreazi sau dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a Instructiunilor catre ofertanti/FiSei
de date a achizitiei Si a formularelor necesare pentru dovedirea indeplinii cerintelor minime de
calificare de catre operatorii economici si pentru elaborarea ofertei din cadrul documentatiei de
atribuire, pentru procedura de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru pentru care
este responsabil conform programului anual de achizitii publice;

- Elaboreazi sau dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire pe baza
documentelor transmise de celelalte compartimente ale societitii, pentru procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica pentru care este responsabil conform PAAP:

- Intocmeste Referatul privind nominalizarea Comisiei de evaluare a ofertelor Si atunci cdnd e cazul,
privind inlocuirea unui/unor membri pentru procedura de atribuire a contractului de achizitie publica
pentru care este responsabil conform PAAP;

- Entc-cme&tc referatul privind necesitatea cooptirii de experti pe linga comisia de evaluare in scopul,
facilitarii adoptarii deciziilor in cadrul procesului de analizi a solicitirilor de participare/ofertelor si de
stabilire a ofertei/ofertelor cistigitoare de catre Comisia de evaluare, atunci cand e cazul, conform
prevederilor legale in vigoare;

- Elaboreazi $i transmite in termen, citre organul de specialitate cu functie de verificare a aspectelor
procedurale ale procesului de atribuire a contractelor, documentele $i informatiile referitoare la
procedura de atribuire a contractului de achizitie publici/acordului-cadru pentru care este responsabil
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conform Programului anual de achizitii publice, care face obiectul verificarii aspectelor procedurale,
conform prevederilor legislative in vigoare;

- Initiazs, aplicd Si finalizeaza, conform prevederilor legale in vigoare, procedura de atribuire a
contractului de achizitie publici, pentru care este responsabil conform Programului anual de achizitii
publice; :

- Transmite clarificarile din oficiu, eratele, rispunsurile consolidate la solicitdrile de clarificér,
conform prevederilor legale in vigoare, pentru procedura de atribuire a contractului de achizitie
publici pentru care este responsabil conform PAAP;

- Este nominalizat in Comisii de evaluare in calitate de membru sau, dupa caz presedinte, conform
prevederilor legale in vigoare;

- In situatia in care procedura de atribuire se desfasoara offline, in urma finalizarii fiecareia dintre
fazele procesului de evaluare, se completeaza formularul standard de Proces verbal corespunzator,
respectiv Raportul procedurii conform prevederilor legale in vigoare, comunicérile privind motivele ce
au stat la baza respingerii sau comunicarile si dovada comunicarii privind rezultatul procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica;

- Constituie §i pastreaz dosarul achizifiei publice, care trebuie sa cuprinda toate documentele
mentionate in prevederile legale in vigoare, pentru procedura de atribuire a contractului de achizifie
public;

- indeplineste obligatiile referitoare la aplicarea regulilor de publicitate si transparenta, comunicare §i
transmitere a datelor, conform prevederilor legale in vigoare, pentru procedura de atribuire a
contractului de achizifie publici;

- Elaboreazi sau dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare in termenul legal, a punctului de
vedere/intAmpinarii/plingerii referitor la contestatii/plingeri §i indeplineste obligafiile privind
contestatiile/plangerile depuse in cadrul procedurii de atribuire, conform prevederilor legale in
vigoare, pentru procedura de atribuire a contractului de achizifie publicd/acordului-cadru pentru care
este responsabil conform Programului anual de achizitii publice;

- Asigurd transmiterea in termen a infomatiilor conform atributiilor legale ale SEA, solicitate de cire
supraveghetorii sistemului de achizifii publice, respectiv: A.N.A.P., CN.S.C., Curtea de Conturi,
Ministerul Finantelor Publice;

- Indeplineste obligatiile de aducere la indeplinire a deciziilor C.N.S.C. sau instanei de judecatd si
obligatiile de comunicare a miisurilor adoptate contestatorului, celorlalti operatori economici implicati,
pentru procedura de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru pentru care este
responsabil conform programului anual de achizitii publice.
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6.4. RESPONSABIL DE CONTRACT

- Intocmeste Referatul de necesitate sau Caietul de sarcini si il transmite citre CAI;

- Elaboreaza "Caietul de sarcini/specificatiile tehnice sau, dupé caz, documentatia descriptivi" pe care
il transmite DE spre aprobare si ulterior catre CAL;

- Céand e cazul, elaboreazii §i transmite catre CAI raspunsurile la solicitirile de clarificiri privind
documentatia de atribuire;

- In cazul modificarii contractului, responsabilul de contract si Consilierul Juridic stabilesc
modificarile si incadrarea acestora ca fiind substantiale sau nesubstantiale, conform cap. IV sectiunea
a IV-a din H.G. nr. 395/2016 ,Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru”.
Responsabilul de contract transmite catre CAI notificarea privind modificarea contractului cu minim 7
zile lucratoare inainte de la data de demarare a etapelor de modificare a contractului:

- Transmite catre CAI toate Actele aditionale la contractul de concesiune:;

- In termenul prevazut de lege intocmeste si transmite catre CAI Si contractant Documentul constatator
privind indeplinirea obligatiilor contractuale.

6.5. COMISIA DE EVALUARE

Conform art.127 alin. 1 din H.G. nr. 395/2016, Comisia de evaluare are urmatoarele atributiuni:

- Deschiderea/vizualizarea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

- Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati;

- Verificarea garantiei de participare precum si indeplinirea cerintelor de calificare:

- Verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile Caietului de sarcini;

- Evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este
cazul;

- Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadrarii acestora in
situatia prevazuta la art. 210 din Legea nr. 98/2016;

- Elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii solicitarilor de
participare si/sau ofertelor;

- Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme sau neadecvate si a motivelor legale care stau la baza
incadrarii acestora in fiecare dintre aceste categorii;

- Stabilirea ofertelor admisibile:

- Aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in Anuntul de
participare;

- Stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
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- Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de atribuire, folosind

formularele standard;
_ Elaboreazi sau dupd caz, coordoneazd activitatea de elaborare in termenul legal, a punctului de

vedere/intimpinarii/plangerii referitor contestatii/plingeri si indeplineste obligatiile privind
contestatiile/plangerile depuse in cadrul procedurii de atribuire, conform prevederilor legale in
vigoare;

- Asigurd transmiterea in termen a infomatiilor conform atributiilor legale, solicitate de care
supraveghetorii sistemului de achiziii publice, respectiv: A.N.A.P., CN.S.C., Curtea de Conturi,
Ministerul Finantelor Publice;

- fndeplineste obligatiile de aducere la indeplinire a deciziilor C.N.S.C. sau instantei de judecati si
obligatiile de comunicare a mésurilor adoptate contestatorului, celorlalti operatori economici implicati,
pentru procedura de atribuire.

7. Formular evidentii modificiri
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri
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